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PDR SERVISININ
KURULMAST
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DESIMAL DOSYA
SISTEMININ
OLUSTURULMASI




Plan - Program Dosyasi
1  Okul rehberlik ve psikolojik danisma programi
« S1in1f rehberlik plani ve etkinlik dosyasi

Y1l Sonu Raporlari
:Z  Okul rehberlik faaliyet raporu dosyasi
« S1n1f y1l sonu faaliyet raporu dosyasi

3 Eylem Planlari (Krize Miidahale, Siddetin Onlenmesi,
Psikososyal Miidahale Eylem Plani vb.) Dosyasi

Zl Gelen — Giden Evrak Dosyas1




Komisyon Tutanaklari Dosyasi
5 * Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri YUurtitme Komisyonu Tutanaklari
« Okul Psikososyal Mudahale Ekibi Tutanaklari

« Servisin Hizmetleri ile llgili Diger Komisyon Tutanaklari

Gorusme Dosyasi
6 « Ogrenci Gorusmeleri

* Veli Gorusmeleri

Faaliyet Dosyasi
7  Seminer, Konferans
o« Gezi

« Toplanti

« Aile ve Ogretmen Egitimi vb.



Sinif Dosyasi: Her sinif ic¢in ayri ayri hazirlanacak
olup dosya icerisinde;
» Olcek ve Envanter Degerlendirme Sonuclari
« GOrme Taramasi Sonuclari

Risk Haritalari
 Sinif Risk Haritalari
 Okul Risk Haritalari

10

Kaynastirma Ogrenci Dosyasi: Her bir kaynastirma ogrencisi igin

ayri dosya olusturulacak olup, dosya icerisinde;

COZGER Saglik Kurulu Raporu

Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu Karari

BEP

Destek Egitim Odasi Calisma Plani

Farkli Kurumlardan Gelen Rapor ve Yapilan Calisma Doklumanlari



11

Ustiin Yetenekli Ogrenci dosyasi: Her bir listiin yetenekli tanisi
almis ogrenci ic¢in ayri dosya olusturulacak olup, dosya
icerisinde;

 Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu Karari

« ZEP

» Farkli Kurumlardan Gelen Rapor ve Yapilan Calisma Doktmanlar

12

Mevzuat Dosyasi1
* Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yonetmeligi
 Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi
2002/11 sayili MEB, Psikososyal Mudahale Hizmetleri Genelgesi
Hizmet Verilen Okul Tartine Goére Okuloncesi, Temel Egitim ve Ortadgretim

Yonetmelikler
2014/20 Uyusturucu ve Madde Kullanimi ile Mucadele Genelgesi



RPD YURUTME KURULU
TOPLANTILARININ
YAPILMASI




Egitim kurumlarinda rehberlik ve psikolojik danisma
hizmetlerinin planlanmasi ve kurum icindeki is birliginin
saglanmasi amaciyla rehberlik ve psikolojik danisma

hizmetleri yuruUtme komisyonu olusturulur.




Rehberlik ve psikolojik danisma hizmetleri yurutme komisyonu
egitim kurumu mudurunun baskanliginda asagidaki Uyelerden
olusur:

a) Egitim kurumunda gorevli miadir yardimcilari.

b) Rehber 6gretmen/psikolojik danismanlar.

c) Sinif rehber dgretmenlerinden her sinif diizeyinden secilecek en az birer temsilci.

¢) Okul 6ncesi eqitim kurumlarinda farkli yas grubundaki cocuklarin egitiminden sorumlu en az birer 6gretmen.
d) Ortadgretim kurumlarinda disiplin kurulu ve onur kurulundan; ilkbgretim kurumlarinda ise 6grenci davranislari
degerlendirme kurulundan birer temsilci.

e) Okul-aile birliginden bir temsilci.



Komisyon; birinci donem basinda, ikinci donem basinda ve

ders yili sonunda olmak Uzere en az ilic defa toplanir.

Gerektiginde rehberlik ve psikolojik danisma servisinin
onerisi ile de toplanabilir.




RPD Hizmetleri Yurutme Komisyonunun
Gorevleri

Egitim kurumuna ait O0zel hedeflerin belirlenmesinde gorus
pildirir.

Rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerinin yurutulmesi sirasinda
nizmetlere iliskin calismalari inceler, degerlendirir; ortaya c¢ikan
sorunlarin c¢ozumine yonelik onlemleri belirler.

Egitim ortaminda; ogrenciler, aileler, idareciler ve ogretmenler
arasinda etkili iletisim kurulabilmesi ic¢in yapilacak calismalari
belirler.

Rehberlik ve psikolojik danisma servisince hazirlanan okul
rehberlik ve psikolojik danisma programini inceler ve
goruslerini bildirir. Programin uygulanmasli icin gerekli
onlemleri alarak yurutulecek calismalari karara baglar.



 Yapilacak calismalarda ilgili kurum ve kuruluslar ile is
birliginin saglanmasi ic¢in gerekli faaliyetleri planlar.

e Ogrencilerin sosyal duygusal, akademik ve kariyer
gelisimleri ile ilgili yapilacak calismalar ic¢in gorus
bildirir.

 Okulda gerceklestirilecek psikososyal destek hizmetlerinin
okul rehberlik ve psikolojik danisma programina eklenmesi
hususlarinda gorus bildirir.

- Thtiyac olmasi durumunda okulda gerceklestirilecek
psikososyal destek hizmetlerinde gorev alir. Bu kapsamdaki
faaliyetler Bakanlikca hazirlanan yonerge dogrultusunda
yaratalur.



CERCEVE PLANLARI




Her 6gretim yili basinda, Bakanlik diizeyinde ve il Diizeyinde ayri ayri olmak lizere
denel ve yerel hedefler belirlenir. Okullar kendi ihtiyaglarint g6z 6niinde bulundururak
ozel hedefleri belirleyerek Okul Cergeve Planint hazirlar.

Rehberlik hizmetleri ¢alisma programlart planly, programli ve okulun bulundugu
kosullar dikkate alinarak hazirlandiginda gergek amacina ulasacaktur.

Hazirlanan yullik rehberlik hizmetleri galisma programut taslagy, okulun agilmasindan
bir hafta dnce yapilan Rehberlik Hizmetleri Okul Yiiritme Kurulu toplantisinda
incelenir

Bu asamadan sonra stnif 63retmenleri, kendi siniflarticin yillik galisma programlarint
hazirlarlar.



'REHBERLIK
HIZMETLERINDE
KULLANILAN FORMLAR
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Danisma Kayit Formu - OJrenci

. Danisma Kayit Formu - Veli

. Goriisme Kayit Formu-Ogrenci

. GOrusme Kayit Formu-Vel

. Ogrenci Tanima Karti - 1.Kademe
. Okul Vaka Analiz Formu

. Seminer Takip Formu

. Grupla Psikolojik Danisma Formu

. Ogretmenden Bilgi Alma Formu

10.
11.
12.
13.
14.
15,
16.
17.
18.

Ogrenci Gozlem Formu

Egitsel Degerlendirme Formlari
Genel Degerlendirme Formu

Bireysel Gelisim Raporu

Kaynastirma OJrencisi Bilgi Formu
Psikolojik Destek Istek Formu

Aylik Rehberlik Faaliyetleri Raporu
Okul Y1l Sonu Calisma Raporu

Sinit Y1l Sonu Calisma Raporu
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COROSME YILLIK KAYIT CIZELGESI 2\

EYLUL

EKiM

ARALIK

SUBAT

MART

NiSAM

HAZIRAN

Sadlikla llgili Konular

Akademik Konular

Okula ve Cevreye Uyum

Sosy0o- ekonomik Konular

Sosyal Uhyum

Ailevi Konular

Yoneltme ve Yerlestirme

Davranis Sorunu

Psikolojik Uyum

Diger ...
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REHBERLIK PROGRAMI DEGERLENDIRME
KONTROL LISTESI
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No KRITERLER
Rehberlik programi, Bakanlk tarafindan yaynlanan rehberlik programi formating
gore hazirlanmistir.
Genel hedefler programda belirtilmistir.
2 genel hedefe yonelik dgrenci calismalanna yer verilmistir.
2 genel hedefe yonelik dgretmen calismalanna yer verilmistir.
2 genel hedefe yonelik veli calismalarnna yer verilmistir.
Yerel hedefler programda belirtilmistir.
2 yerel hedefe yinelik dgrenci calismalarina yer verilmistir.
2 yerel hedefe yinelik 6gretmen galismalanna yer verilmistir.
2 yerel hedefe yonelik veli calismalanna yer veriimistir.
. Ozel hedefler *hedef listesi”nden segilmistir.
Ozel hedefler programda belirtiimistir.
Ozel hedefler genel ve yerel hedeflerden farkl calismalardan segilmistir.
. 2 ozel hedefe yinelik Ggrenci calismalanina yer verilmistir.
. 2 ozel hedefe yonelik Ggretmen ¢alismalanna yer verilmistr.
. 2 0zel hedefe yonelik veli calismalarina yer verilmistir.
lismalar okul kademe ve tirine uygun olarak segilmistir.
lismalar okuldaki tim ogrencilere ulasacak sekilde planlanmistr,

Rehberlik programinda yer alan calismalar Rehberlik Hizmetleri Sunum Sisteminin
grup calsmalan boliminden secilmistir.
Ogrencilerle ylurtilecek caligmalar Rehberlik Hizmetleri Sunum Sisteminde grup
calismalannda yer alan “Onleyici ve Gelisimsel Hizmetler® ile “lyilestirici Hizmetler”
bolumindeki calisma ve kodlardan segilmistir.
Ogretmenlerle viinitilecek calgmalar Rehberlik Hizmetlen Sunum Sisteminde grup
callsmalannda yer alan “Destek Hizmetler® bolimindeki calisma ve kodlardan
secilmistir.
21. Velilerle yanmulecek caligmalar Rehberlik Hizmetleri Sunum Sisteminde grup

calgmalannda yer alan “Destek Hizmetler® boldmindeki calisma ve kodlardan {) (1]

secilmistir.
22. RIBA uygulamalanna yayinlanan rehberlik hizmetleri callsma takvimine uygun
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Oy A Gegen Ogrency Ogrenciler Gad Soyad, Seel, Mok

Clewda ik Gonpden Kigler

Clawls ligil Ogrencis Ogrenclern Psloseyal incelenmesi

Rehberlk Sgpetmeninin Konuyla gl Gorus ve Srerlen
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SEMINERLER




Okul Psikolojik Danismani, okullarda seminer konusunu
belirlerken okulun ihtiyac¢lari dogrultusunda hareket
etmelidir.

Seminer verilmeden 6nce okul idaresine bilgi verilerek izin alinmaldir. izin sonrasinda hedef kitle veliler ise seminerin
bilgilendirilmesi birkac¢ gtin 6nceden davetiyelerin génderilmesiyle, hedef kitle dgrenciler ise yine birka¢ giun énceden siniflara

duyurulmasiyla yapilir.

Seminer sonrasinda seminerin icerigi ile ilgili brosir verilmesi semineri iceriginin daha kalici olmasini saglayacaktir.



PSIKOSOSYAL DESTEK
HIZMETLERI SALGIN
HASTALIK PSIKOEGITIM

PROGRAMI




O§renci Oturumlarzy

Ogretmen Oturumlary

Veli Oturumlarz




Calisma Saatleri

Rehberlik ve psikolojik danisma servislerinde gorevli rehber

ogretmen/psikolojik danismanlarin calisma sureleri bir is saati 60
dakika olmak lzere haftalik 30 is saatidir. Gunlik calisma saatleri
egitim kurumunun servis, ulasim, 0zellik ve ihtiyac¢larina gore rehber
ogretmen/psikolojik danismanla is birliginde okul mudurlugunce

dizenlenir.

Rehber ogretmen/psikolojik danismanlar, ihtiyac duyulmasi halinde tercih
danismanligi ve oOgrenci tanilama surecine bagli olarak yapilacak
calismalar icin yaz tatilinde gorevlendirilebilir. Bu durumda rehber
ogretmen/psikolojik

danismanlarin yaz tatilleri bir aydan az olamaz.




Okul Psikolojik Danismanina
Verilemeyecek Gorevler

Madde 55- Egitim-ogretim kurumlarindaki rehberlik ve psikolojik
danisma servislerinde gorevli psikolojik danismanlara

rehberlik ve psikolojik danismadaki hizmet alanlariyla
iliskisiz konularda gorev verilemez. Ancak bu durum yonetici olarak atanmalarina engel teskil
etmez.
Ayrica yeni Ortadgretim Yonetmeliginde yapilan degisiklikle
MADDE 41 — Ayni YOonetmeligin 92 nci maddesine asagidaki tictinct fikra eklenmistir.

"(3)



OZEL EGITIM




RAM'a Refere

« Egitsel ve psikolojik tanilamalar ic¢in RAM’a refere edilir.
Egitsel tanilamayi RAM icerisindeki Ozel E§itim Birimi, psikolojik
degerlendirmeyi ise PDR Birimi yapar.

Hastane'ye Refere

« RAM'da yapilan degerlendirmeler sonucunda zihinsel engel
disinda baska bir engel durumu oldugu dusunuliyorsa; hastaneye
sevk edilir. (orn: otizm, sizofreni, DEHB..)



Ogrencilerin akademik, sosyal, psikolojik gelisimlerini
bilmek akranlari ile karsilastirmayi kolaylastirir. Akademik
acidan degerlendirme yapabilmek icin yeterlilikleri bilmek
onemlidir.

Ornegin; 2. sinif dgrencisinin matematik becerilerini daha dnceden bilmek gibi.




KAYNASTIRMA
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RAM ONCESI

1.BASAMAK

Ogretmen rehberlik servisine 6grencinin herhangi bir sorunu
olduguna dair geldigi zaman“ogretmenden bilgi alma formu”
doldurulur. Bu bilgiler cok onemlidir.Cunku ogrenciyil en iyi
taniyan sinif ogretmenidir. Sinif ogretmeninden bilgi almayi
kolaylastirmak icin egitsel, sosyal,bilissel, o0zbakim, dil ve
konusma alanlarindan acik uc¢lu sorular sorarak mumkin oldugu
kadar ogrenci hakkinda detayli bilgi elde edilmeye
calisilmalidar



2 .BASAMAK

Ogretmenden bilgi alindiktan sonra veli ile gorisme

yapillmalidir. Bu goriusme “veli gorusme formu” ile kayit altina
alinir. Ogretmenin verdigi bilgiler ile velinin aktardigi
bilgiler arasinda ortusme durumlari degerlendirilir ve sinif
ogretmenin gozlemleri veliye aktarilair.

Veli ile yapilan gorusme sirasinda ogrencinin okul ortami
disindaki yasam akisi hakkinda bilgi elde edilmeye c¢alisilir.
Aile ortami hakkinda bilgi elde edilmesi onemlidir




3.BASAMAK

Ogretmen ve veli ile yapilan gorusmeler sonrasi sinif

ogretmeninden izin alinarak ogrenci ders esnasinda gozlemlenir.
Bu gozlem “ogrenci gozlem formu” ile kayit altina alinir.
Gerekirse derste etkinlik duzenlenebilir. Bu etkinlik esnasinda
ogrenci etkinligin icerisine alinip tepkimelerini gozlemleme
firsatini yakalayabiliriz. Etkinliklerde yer alan formlarda
bizlere ogrenci hakkinda bilgilenme ve gozlem sansinin saglar




4 .BASAMAK

Ogrenci ile yapacaginiz bireysel gorisme esnasinda MEB Ozel

Egitim Rehberlik ve Danisma Hizmetleri Genel Mudurlagu
tarafinda hazirlanan “Egitsel Degerlendirme Istegi Formu”nda
yer alan bilissel ve sosyal alandaki sorular yoneltilebilir.
Bireysel gorisme esnasinda projektif testleri kullanabiliriz.
Ogrenci ile yapilan bireysel gorismenin detaylari “6grenci
gorusme formu” ile kayit altina alinir.




5 .BASAMAK

MEB Ozel E@itim Rehberlik ve Danisma Hizmetleri Genel Mudirlugi

tarafinda hazirlanana“Egitsel Degerlendirme Istedi Formu” sinif
rehber ogretmeni tarafindan doldurulmasi ic¢in kendisine
verilir. Bu formun eksiksiz bir sekilde doldurulmasi gerekir.
Veli, sinif ogretmeni, okul psikolojik danismani ve okul mudura
tarafindan imzalanir. Bu form resmi bir evraktir ve “giden
evrak kismina” okul tarafindan kayit altina alinmalidair.




6 . BASAMAK

Veli ile son gorusme yapilmalidir. Bu gorusme “Egitsel
Degerlendirme Istegi Formu”’nda yer alan veliye ait imza bolimi
imzalatilir. Veliye ogrenci hakkinda ogretmenin ve rehberlik
servisinin gorusleri aktarilir. Surece dair veli
bilgilendirilir.




7 .BASAMAK

Veli ile yapilan gorusme esnasinda rehberlik ve arastirma
merkezinden randevu alinir. Randevu sonrasinda tum yapilan
calismalarin genel bir degerlendirmesi “genel degerlendirme
formu”na islenir. Elektronik ortamda bu form Ram’ a gonderilir.

Randevu gunu veli ve ogrenci rehberlik ve arastirma merkezine
gelir.




RAM SONRASI

1. BASAMAK

Her tur ve kademedeki okullara devam eden ve devam ettigi
okulda 0zel egitim tedbiri karari alinmis olan ogrenciler ic¢in
Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi’'nin ilgili maddeleri
uyarinca BEP Gelistirme Birimi tarafindan Bireysellestirilmis
Egitim Programi (BEP) hazirlanmasi zorunludur.



2 .BASAMAK

Ilce 6zel editim hizmetleri tarafindan gonderilen RAM Raporu
okulda 0zel egitim hizmetlerinden sorumlu mudir yardimcisi
tarafindan kayit altina alinmalidir. Yine 0zel egitim
hizmetlerinden sorumlu middiur yardimcisi BEP yapilmasi ic¢in BEP
Gelistirme Birimini toplantiya davet eder.




3.BASAMAK

BEP Gelistirme Birimi kurum mudiard veya kurum mudurundn
gorevlendirecegi mudur yardimcisi baskanliginda; aile, PDR,
egitim programlarini hazirlamakla gorevli ogretmen, 0Ozel
egitime ihtiyaci olan ogrencinin sinif o0gretmeni ve ogrenci
ikinci kademede egitim almakta ise o0grencinin dersine giren tum
brans ogretmenleri toplantiya katilmalari gerekir.




4 .BASAMAK

BEP Gelistirme Birimi toplantilarinin o0zel egitim tedbiri
karari alinan her ogrenci ic¢in ayri toplanmalidir. RAM raporu
sonucu dogrultusunda ogrencinin sinif ya da ders ogretmenleri
tarafindan ogrenci degerlendirilir. Bu ogrenci neleri, nasil ve

ne dlzeyde yapabilir? Sorularinin yanitlari aranmaya calisilir
ve kisa, orta ve uzun siureli hedefler belirlenir.




5 .BASAMAK

I1k toplantidan sonra her 6dgrenci icin 1 yil icerisinde bes olmak

kaydiyla toplanti daha yapilir. Bu toplantilarda ogrencinin gelisim
durumu gozlemlenir. Olusturulan kisa, orta ve uzun sireli hedeflere
ulasma durumu gozlemlenir.

6. BASAMAK

RAM raporunun gecerlilik slresi 1 yildir yada kademe degisikligi baz
alinir. Bu sirelerin sonunda “bireysel gelisim raporu” doldurularak
tekrar RAM'a gonderilir ve RAM ogrenciyi tekrar incelemeye
alir.egitsel performansindaki degisimleri ve gelisimleri tekrar
degerlendirme yapilir.




Psikolojik danismanlar BEP Gelistirme Birimi daimi Ulyesidir.
Aileye psikolojik yonden destek olur ve BEP Gelistirme Birimi
toplantilarinda oneriler yapar. Ancak BEP hazirlamak ve BEP
dosyasini muhafaza etmek gibi gorevleri yoktur.



